
 

【大臣官房】 

 

部署名 秘書課 

所掌事務 

1. 機密に関すること。 

2. 職員の職階、任免、給与、懲戒、服務その他の人事並びに教養及び

訓練。 

3. 大臣、副大臣、大臣政務官及び事務次官の官印並びに省印の保管

。 

4. 栄典の推薦及び伝達の実施並びに表彰及び儀式 

5. 経済産業研修所の組織及び運営一般。 

連 絡 先 03-3501-1511（内線：2071～2077） 

お知らせ 

職員団体との交渉について 

「経済産業省女性職員活躍とワークライフバランス推進のための取

組計画」について 

経済産業省幹部候補育成課程実施規程 

採用昇任等基本方針に基づく経済産業省における任用の状況 

経済産業省における障害者である職員の任免状況 

「経済産業省障害者活躍推進計画」について 

※経済産業省では、特別支援学校や障害者の支援機関等からの実習の

受入れを実施しています。実習に関してのお問合せは大臣官房秘書課

までお願いします。 

 

https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/kosyo.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/hishyoka20150130.html
https://www.meti.go.jp/intro/data/hishyoka20150130.html
https://www.meti.go.jp/intro/data/kanbu_koho.html
https://www.meti.go.jp/intro/data/hishyokaninyojyokyo.html
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/shogaisha_ninmen.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/shogaisha_katsuyaku.html


 

 

部署名 総務課 

所掌事務 

1. 経済産業省の所掌事務に関する総合調整。 

2. 経済産業省の所掌事務に関する基本的な政策の企画及び立案に

関すること。 

3. 公文書類の接受、発送、編集及び保存。 

4. 法令案その他の公文書類の審査及び進達。 

5. 官報掲載。 

6. 国会との連絡。 

7. 機構及び定員に関すること。 

8. 内外の経済及び産業に関する事情並びに経済産業政策に関する

図書及び資料の収集、保管、編集及び提供。 

9. 国立国会図書館支部経済産業省図書館に関すること。 

10. 経済産業局及び沖縄総合事務局の所掌事務の運営に関する総合

的監督に関すること。 

11. 経済産業局の職員の人事並びに教養及び訓練に関する事務の取

りまとめに関すること。 

12. 経済産業局の機構及び定員に関する事務の取りまとめに関する

こと。 

13. 経済産業局の経費の概算の調整及び配賦に関すること。 

14. 経済産業局所属の行政財産及び物品の管理に関する事務の取り

まとめに関すること。 

15. 前各号に掲げるもののほか、経済産業省の所掌事務で他の所掌に

属しないものに関すること。 

連 絡 先 03-3501-1511（内線：2111～2116) 

お知らせ 

経済産業省防災業務計画（2022年10月20日改訂）（PDF形式：480KB） 

経済産業省業務継続計画（2022年10月20日改訂）（PDF形式：1,479KB

） 

経済産業省・資源エネルギー庁・中小企業庁国民保護計画（2024年3

月修正）（PDF形式：486KB） 

経済産業省における押印を求める手続の見直し等に係る関連情報 

大規模災害等発生時における帰宅困難者対応に関する覚書（PDF形

式：140KB）※千代田区との間で合意している文書。 

201707_新型インフルエンザ等業務継続計画.pdf 

 

 

 

 

 

 

https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/221111_1.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/221111_2.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/221111_2.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/ene_sme_protection202403.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/ene_sme_protection202403.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/oinhaishi20210115.html
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/daikibosaigai_kitakukonnan_20210730.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/daikibosaigai_kitakukonnan_20210730.pdf
https://metijapan.sharepoint.com/:b:/s/ROOM_200100017/EY80bMj26DtMnHp8U0xAjDoBB482OJ_fojd-GXzx2SRZtg?e=fh0XK2


部署名 広報室 

所掌事務 1. 広報に関すること。 

連 絡 先 03-3501-1511（内線：2271～2274） 

 

部署名 会計課 

所掌事務 

1. 経済産業省の所掌に係る経費及び収入の予算、決算及び会計並び

に会計の監査。 

2. 経済産業省所管の国有財産の管理及び処分並びに物品の管理。 

3. 職員の衛生、医療その他の福利厚生に関すること。 

4. 経済産業省に設けられた共済組合に関すること。 

5. 職員に貸与する宿舎に関すること。 

6. 経済産業省所管の建築物の営繕。 

7. 庁内の管理。 

8. 職員の執務能率の増進に必要な施設の運用。 

9. 東日本大震災復興特別会計の経理のうち経済産業省の所掌に係

るものに関すること。 

10. 東日本大震災復興特別会計に属する国有財産の管理及び処分並

びに物品の管理のうち経済産業省の所掌に係るものに関するこ

と。 

11. 旧貿易特別会計及び旧米国対日援助物資等処理特別会計の清算。 

連 絡 先 03-3501-1511（内線：2231） 



 

部署名 業務改革課 

所掌事務 

1. 経済産業省の所掌事務に関する政策の評価。 

2. 行政の考査。 

3. 経済産業省の事務能率の増進。 

4. 経済産業省の保有する情報の公開。 

5. 経済産業省の保有する個人情報の保護。 

6. 経済産業省の情報システムの整備及び管理。 

7. 独立行政法人その他の法人に関する事務の総括。 

連 絡 先 03-3501-1511（内線：2261～2265） 

お知らせ 

経済産業省総合庁舎改修その他工事に係る処分予定物品需要調査一

覧（資源エネルギー庁会計室）（PDF形式：379KB） 

経済産業省総合庁舎改修その他工事に係る処分予定物品需要調査一

覧（業務改革課）（PDF形式：175KB） 

経済産業省における法人向けクラウド名刺管理サービスの利用につ

いて（PDF形式：75KB） 

経済産業省情報セキュリティ管理規程（PDF形式：307KB） 

経済産業省情報セキュリティ対策基準（PDF形式：462KB） 

 

部署名 調査統計グループ 

所掌事務 

1. 経済産業省の所掌事務に関する統計に関する事務の総括。 

2. 商鉱工業に関する統計調査。 

3. 経済産業省の所掌事務に関する統計調査の結果の総合的解析。 

連 絡 先 03-3501-1511（内線：2821～2822） 

お知らせ 

経済産業省総合庁舎改修その他工事に係る処分予定物品需要調査一

覧（資源エネルギー庁会計室）（PDF形式：379KB） 

経済産業省総合庁舎改修その他工事に係る処分予定物品需要調査一

覧（業務改革課）（PDF形式：175KB） 

経済産業省における法人向けクラウド名刺管理サービスの利用につ

いて（PDF形式：75KB） 

経済産業省情報セキュリティ管理規程（PDF形式：307KB） 

経済産業省情報セキュリティ対策基準（PDF形式：462KB） 

https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/juyochosa_240411.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/juyochosa_240411.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/juyochosa.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/juyochosa.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/seihyo_01.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/seihyo_01.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/kanri_kitei.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/taisaku_kijun.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/juyochosa_240411.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/juyochosa_240411.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/juyochosa.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/juyochosa.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/seihyo_01.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/seihyo_01.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/kanri_kitei.pdf
https://www.meti.go.jp/intro/data/pdf/taisaku_kijun.pdf


 

 

部署名 福島復興推進グループ 

所掌事務 

1. 経済産業省の所掌に係るもののうち、平成二十三年三月十一日に

発生した東北地方太平洋沖地震に伴う原子力発電所の事故によ

る災害への対処並びに当該災害により被害を受けた福島県の区

域の 

1. 復興再生に関する政策の企画及び立案 

2. 産業の復興及び雇用の創出。 

3. エネルギー・環境関連事業の重点整備を通じた産業復興の推進 

4. 事業を営む者並びに当該災害により被害を受けた生業の維持

又は回復に取り組む者に対する支援 

5. 芸術文化の創造に関する企画及び立案並びに推進 

2. エネルギーに関する原子力政策のうち東京電力株式会社福島第

一原子力発電所の事故の収束及びエネルギーとしての利用に関

する原子力の技術開発に関する事務のうち原子力発電所の事故

の収束 

3. 経済産業省の所掌に係るもののうち、原子力事業者による損害賠

償の実施に係る総合調整及び原子力損害を受けた者に対する支

援施策の企画及び立案 

連 絡 先 03-3501-1228（内線：2737） 

 

 


