


















 

届出書作成支援ソフトマニュアル 

10 

シートにデータが入力されます。 
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別紙４．３． 同一物質の取りまとめ方法について 

 

同一物質を取りまとめる方法の一例を説明します。ここでは、２事業所の情報を取りまとめる場合の例を示します。 

 

４．３．１．  各事業所での届出書データのエクスポート  

 

各事業所において、支援ソフトから届出書データをエクスポートします。 

エクスポートされたファイルを、届出書データ CSV ファイルと呼びます。 

各事業所は、届出書データ CSV ファイルを取りまとめ部署に提供します。 

 

４．３．２．  CSV ファイルの集約  

 

取りまとめ部署は、各事業所からの届出書データ CSV ファイルを表計算ソフトに取り込みます。 

いずれかの事業所の届出書データ CSV ファイルを取りまとめ用ファイルに決めます。 

他の事業所の同一物質のデータを取りまとめファイルに貼り付けます。 
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①取りまとめ用データの画面 

 

図 4.3.2.1 
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②他の事業所の同一物質のデータの画面 

 

図 4.3.2.2 
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③図 4.3.2.1 のデータをエクスポートしエクセルで開いたデータ 

 

図 4.3.2.3 

※4.2 支援ソフト以外においてデータ更新を行う際の留意点を参照してファイルを開く 

（都道府県のデータなど 0 で始まるデータが桁落ちするため） 
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④図 4.3.2.2 のデータをエクスポートしエクセルで開いたデータ 

 

図 4.3.2.4 

※4.2 支援ソフト以外においてデータ更新を行う際の留意点を参照してファイルを開く 

（都道府県のデータなど 0 で始まるデータが桁落ちするため） 
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４．３．３．  全社数値への変更  

 

製造数量、輸入数量、出荷数量等の数値を各自事業者の合計値に修正します（当該作業は支援システムにデータをインポートした後に  

実施することもできます）。総合計だけでなく、用途別の数値等も合計値にする必要がある場合もあります。 

 

 

４．３．４．  支援ソフトへのインポート  

 

取りまとめ用ファイルを支援ソフトにインポートします。 

 


