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１． 事前準備 

実績報告書の提出の際に、「申出者コード」、及び「申出者確認コード」が必要となりますの

で、事前に取得してください。 

 

① 既に e-Gov 電子申請システムを使用して少量新規化学物質、又は低生産量新規化学物

質の電子申出を行っている場合、同じ申出者コード、及び申出者確認コードを使用してく

ださい。 

 

② 少量新規化学物質、又は低生産量新規化学物質の電子申出を行っていない場合は、新

たに申出者コード、及び申出者確認コードを取得する必要があるので、電子情報処理組

織使用開始申出書（様式１５）を提出してください。コードの発行までに 1 か月程度かかり

ますので、余裕を持って提出してください。 

申出書の様式は下記 URL をご参照ください。

https://www.meti.go.jp/policy/chemical_management/kasinhou/todoke/shinki_shoryo_denshi
_index.html 

 

 

２． 実績報告書の作成 

PDF 形式の様式をダウンロードして作成してください。お手持ちの PC を使って様式に入力

することができます。 

様式、記載要領等は下記 URL をご参照ください。 

https://www.meti.go.jp/policy/chemical_management/kasinhou/todoke/shinki_chukan.html 
 

＜注意＞ 

 実績報告書のファイル名は以下のとおり設定したうえで、1 件ずつ提出してください。 

 「整理番号又は受付番号＿事業者名＿報告対象年度（報告書に記載の年月日）.pdf」 

 

  例：○○中○○○○＿METI 化学株式会社＿令和元年度（R2.*.**）.pdf 

 

 

  

* には月日を入れてください。 

https://www.meti.go.jp/policy/chemical_management/kasinhou/todoke/shinki_shoryo_denshi_index.html
https://www.meti.go.jp/policy/chemical_management/kasinhou/todoke/shinki_shoryo_denshi_index.html
https://www.meti.go.jp/policy/chemical_management/kasinhou/todoke/shinki_chukan.html
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３．電子提出手順 

 

① e-Gov 電子申請システムの利用準備 

下記ホームページをご参照いただき、e-Gov 電子申請システムの利用準備を行ってくだ

さい。 

https://www.e-gov.go.jp/help/shinsei/flow/setup/ 
 

 

② e-Gov のトップページから『e-Gov 電子申請』をクリックしてください。 

 

 

 

 

  

https://www.e-gov.go.jp/help/shinsei/flow/setup/
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③ 『申請（申請者・代理人）』をクリックしてください（ページ下部にあります）。 

 
 

 

 

  



5 
 

④ e-Gov 電子申請手続検索から「中間物等」をキーワードとして入力し、「経済産業省」にチェ

ックを入れて検索してください。 
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⑤ 検索結果から手続名『中間物等の製造・輸入実績報告』をクリックしてください。 
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⑥ 『申請する』ボタンをクリックしてください。 
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⑦ e-Gov 電子申請アプリケーションの起動画面から『e-Gov 電子申請アプリケーションを起動』

をクリックしてください。 

 

 

 

⑧ 『eGovClient を開く』をクリックしてください。 
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⑨ ワークフォルダの指定ダイアログにて『了解』ボタンをクリックしてください。 

 

 

⑩ ワークフォルダの確認ダイアログにて『了解』ボタンをクリックしてください。 
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⑪ 基本情報の入力画面で基本情報（申請者の氏名、住所、連絡先等）を入力し、『進む』をクリ

ックしてください。 

 

１．で取得した「申出者コー

ド」をユーザ ID に、「申出者

確認コード」をパスワードに

入力してください。 
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⑫ 申請情報の入力画面で必要な事項を入力し、添付書類の『入力』をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

  

法人・団体のお名前を「名

称ふりがな」、「名称」に入

力してください。 

法人・団体ではない場合、

申請者のお名前を「氏名

ふりがな」、「氏名」に入力

してください。 
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⑬ 添付書類画面で、作成した実績報告書を添付してください。 

 

※ 一度に複数の実績報告書を添付せず、１物質単位で実績報

告書を添付してください。 

※ 別紙を添付する場合は、『追加』をクリックして、別紙のファイ

ルを添付してください。 

※ 複数の実績報告書を提出する場合は、⑱までの手順を終了し

た後、⑥の手順から繰り返して添付してください。 

 

⑭ 添付が終わったら、『進む』をクリックしてください。 
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⑮ 「申請データをサーバに送信する前に保存します。」でＯＫボタンをクリックしてください。 

 

 

 

⑯ 「申請データの保存」画面で任意のフォルダを選択して保存ボタンをクリックしてください。 

 
 

「上書きの確認」画面が表示された場合は了解ボタンをクリックしてください。 

 

申請データを保存することにより、

⑪、⑫で入力した基本情報等を保存

することができます。 

複数の報告書の提出や再提出をす

る際、⑪の画面で、『ファイルから読

込』をクリックして申請データの読込み

を行うことで、基本情報等の入力を省

くことができます。 
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⑰ 送信する手続の確認画面で申請したい手続にチェックしてください。 

 
 

 

⑱ 『チェックした申請届出書を提出』をクリックしてください。 
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⑲ 表示される到達番号、問合せ番号を控えてください。補正通知・再提出の際に必要となりま

す。 

 

 

⑳ 『終了する』をクリックすると、e-Gov 電子申請システムの画面が閉じて⑥の画面が表示され

ます。 

・ 複数の報告書を提出する場合、⑥から手順を再開してください。 

・ 全ての提出を終えた場合は、e-Gov のページを閉じてください。 

以上で実績報告書の電子提出は終了です。 

基本情報にて入力されたメールアドレス宛てに補正指

示・再提出の連絡が送られる可能性がありますので、 

e-Gov から送付されるメールには注意してください。 


