参考様式８　電子情報処理組織の概要等に関する書面（省令第80条第１項第11号　省令第80条第２項　省令第118条第２項第14号　省令第121条第２項第14号関係）
1． 概要
	


2． 設置場所
	


３．容量
	


４．保守の方法
	


５．異常が発生した場合の対処方法
	


６．その他
	


（記載上の注意）
１．概要の欄には当該電子情報処理組織の商品デリバティブ取引の受託に係るシステム（電子取引を含む。以下同じ。）の仕様、当該システムを管理する部署名及び当該部署で管理に携わる人員数を記載すること（外部委託の場合は外部委託先の名称及び委託しているシステムの概要を記載）。
２．設置場所の欄には受託に係るシステムの設置場所を記載すること（外部委託の場合は外部委託先の当該システムの設置場所を記載）。
３．容量の欄には受託に係るシステムの１時間当たり受注できる注文数などの容量（バックアップがある場合はそれらの容量）を記載すること。
４．保守の方法の欄には受託に係るシステム等の保守規程、保守頻度及び保守方法（内部または外部監査等の別及びその方法）を記載すること。
５．異常が発生した場合の対処方法の欄には受託に係るシステムで異常が発生した場合の取引の委託に関する代替措置及び社内での対処方法（異常の発生について社内外への通報方法、外部委託を行っている場合は対処マニュアルなどを設けているか）などを記載すること。
６．その他の欄には受託に係るシステムに保存される顧客の個人情報の保全方法（情報の管理に関する社内規程があればそれを添付すること、また当該システムが外部委託されている場合は外部委託先との情報の管理に関する契約書等の該当部分の写しを添付すること）などを記載すること。
７．上記について、社内規程や委託先との契約書類等によりその概要が十分に理解できる場合は、当該書面の提出に代えることができる。

