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4.2 添付書類等を追加する 
作成した申請に添付書類等を追加できます。申請時に送らなかった添付書類等や審査者の依頼によ

り添付書類等を追加する場合に、ファイルをアップロードします。 

1. ホーム画面の「2.最近の申請」で【審査中】タブをクリックします。 

 

審査中の申請一覧が表示されます。 

2. 添付書類等を追加する申請の【整理番号】リンクをクリックします。 

 

「申請・電子ライセンス詳細照会」画面が表示されます。 
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3. 【添付書類追加】ボタンをクリックします。 

 

「3.必要書類のアップロード」画面が表示されます。 
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4. 「2.ファイルのアップロード」で、アップロードするファイルをドラッグ＆ドロ
ップします。 

【ファイルを選択】ボタンからもファイルをアップロードできます。【ファイルを選択】ボタ
ンをクリックし、アップロードするファイルを選択してください。 

 

アップロードするファイルの情報が表示されます。 
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5. ファイルの情報を確認し、【アップロード】ボタンをクリックします。 

 

「3.アップロードファイル一覧」にアップロードしたファイルが表示されます。 

6. 「3.アップロードファイル一覧」で、アップロードしたファイルを確認し、【次
へ】ボタンをクリックします。 

 

添付書類が追加されます。 
アップロードしたファイルを削除する場合は、【削除】ボタンをクリックしてください。 
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7. 申請内容を確認し、【申請する】ボタンをクリックします。 
【+】ボタンをクリックすると、それぞれの項目で入力した内容が表示されます。 
内容を変更する場合は、【編集】ボタンをクリックします。変更が完了したら、【確認画面

へ】ボタンをクリックします。 

 

「5.申請完了」画面が表示されます。 
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メモ 
 アップロードできるファイル形式は、"txt"、"doc"、"docx"、"ppt"、"pptx"、"xml"、

"htm"、"html"、"rtf"、"jtd"、"xls"、"xlsx"、"csv"、"jpeg"、"jpe"、"jpg"、"tif"、"tiff"、
"bmp"、"gif"、"pdf"、"jet"、"png"です。 

 アップロードできる添付ファイルのサイズの合計は、一度に 30MB までです。添付書類の追
加が必要な場合は、あとから「添付書類の追加申請」で添付書類のみを追加できます。 

 アップロードできる添付ファイルは、一度に 99 ファイルまでです。添付書類の追加が必要な
場合は、あとから「添付書類の追加申請」で添付書類のみを追加できます。 

 ファイル名に環境依存文字（JIS 第 3、第 4 水準文字等）は使用できません。 
 ファイル名（拡張子含む）の文字制限は、全角で 50 文字（100 バイト）以内です。 
 審査者が目視で内容を確認できる書類をアップロードしてください。様式枠からの文字のずれ

や、文字の潰れ等がないことを確認してください。 
 アップロードするファイルにパスワードを設定しないでください。 
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