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電子ライセンスの新規申請を行う

申請書ファイル作成
JAA 外為法 新規申請



2

ディスクトップのショートカットをクリックして、ソフトを立ち上げます

これがインストールした
NACCSパッケージソフトの

初期画面です。



3

NACCSパッケージソフトのツールバーから、
「貿易管理サブシステム」のタブをクリックして、申請書作成ソフトを起動します

申請書作成ソフト
（※NET環境がなくても、スタンドアローンで動きます

タブをクリックして申請書作成ソフトを立ち上げ、
申請書を作成します。



4

申請書作成ソフトの「ファイル」メニューから「新規作成」を選択します



5

「様式カテゴリ」から作成したい申請書のカテゴリを選択し、
「申請様式」から作成する申請書の様式を選択して、「OK」ボタンを押します

「様式カテゴリ」と「申請様式」は、
次頁のように該当する様式を選択ください。



6

C
輸出許可／承認

包括輸出許可／承認

輸入割当／

輸入承認／

事前確認

C

C

「様式カテゴリ」と「申請様式」は、申請したい手続きを選択ください



7

「様式名、様式番号、申請種別、バージョン」について確認ください

「様式番号」は、申請種類番号の3桁です



8

入力欄（右端の「入力値」の列の白色欄）に入力します

＊（アスタリスク）がある箇所は、
入力必須項目です

ファイルの下段（黄色の欄）に、選択した
各項目の入力値について、入力に関する
手引きや注意事項が表示されます。



9

入力方法３つ ～ 手入力、「▼」、「参照」ボタンからの選択 ～

手入力

「▼」をダブルクリックして
リストから選択

「参照」をダブルクリックして
リストから選択
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項目を追加する場合、追加する項目の「追加」ボタンを押します

「追加」ボタンをクリックした
項目の下の行に、項目が追

加されます

①

②
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「内容検証」ボタンを押して、入力内容にエラー項目が無いか確認します

「内容検証」ボタンを押すと、
ブラウザが起動して、検証
結果が表示されます。

検証の結果、指摘事項がある
項目には、「検証結果」欄に
「NG]と表示されます。

※「NG」が残っている状態で、
申請すると受付無効になります。
「NG」が無くなれば、申請書は
完成です。

①
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入力が終わったら、「ファイル」メニューから「別名で保存」
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申請書ファイルを保存したら、指定したフォ
ルダ（保存場所）に、申請書ファイルが
保存されていることをご確認ください。

作成した申請書(.jet)ファイルの保存先を選択して、
ファイル名を入力して、「保存」ボタンを押します



14

作成した申請書ファイル（拡張子.jet）と添付書類を一つのフォルダにまとめます
（輸出許可申請の例）

申請に必要な添付書類を一式のフォルダ内に用意します

作成した申請書はじめ、申請に
必要な添付書類をPDFにて、
フォルダ内に保存します。



15

NACCS初期画面に戻り、「JAA 新規・電子ライセンスの訂正申請」を呼び出します

利用者IDとパスワードを入力して、
「ログオン」ください。
※ログオンにより、業務メニューか
らの電子操作が可能になります。

①

②

業務メニュー最下部の＜外為法
関連業務＞の十字をクリックして
広げると、各種業務コードが選択
できます。

③
各種業務コードのうち、
「JAA 外為法 新規・電子ライセ
ンスの訂正申請」をクリックください。
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「JAA 新規申請」画面にて、「添付ファイルの追加」ボタンを押します



17

作成した申請書ファイル(.jet)の保存先フォルダから
ファイルを選択して、「開く」ボタンを押します

「開く」ボタンを押すと、JAAの画面の
「添付ファイル」欄に、当該ファイル名が
表示されます（次頁）



18

「JAA 新規・電子ライセンスの訂正申請」画面にて、
「添付ファイル」欄に申請書ファイル等の申請書類が貼り付いたことを確認ください

「添付ファイル」欄に、申請書ファイル
(.jet)等の送信したい申請書類が貼
り付いていることを確認ください。

※一度に添付できるのは10MGまで。



19

「申請種類番号」の3桁は、左脇の入力項目ガイドを
参照するか、申請書ファイル(.jet)上段に記載された
様式番号を確認ください。

「申請種類番号」を入力します



20

「送信」ボタンを押します



21

送信が完了すると、整理番号が表示されます

整理番号が払い出されたら、「JAP 進捗状況照会」
画面にて、当該案件が「受理待ち」のステイタスか
（「受付無効」になっていないか）をご確認ください。



申請書ファイルに入力された担当者メールアドレスと
申請者届出の際に登録されたメールアドレスの
２ヵ所に送信されます。
※業務用グループメールアドレスの登録も可能です。

22

JAAの送信後、システムから「受理待ち」の自動連絡メールが届いたらOKです！



23

新規申請の留意点

新規申請後に、システムから「受付無効」のエラーメッセージが届いた場合、
「JAP 進捗状況照会」にて、「受付無効理由」を確認ください。

A)申請書ファイルの「内容検証」ボタンを押していますか？

B)申請書ファイル右肩には、「現在の様式：最新様式」と表示されていますか？

C) 「JAA 新規・電子ライセンスの訂正申請」で入力する3桁の申請種類番号は
正しいですか？

上記を確認しても、「受付無効理由」が不明の場合は、申請書ファイル(.jet)と
「JAP 進捗状況照会」で表示された受付無効理由の分かる画面キャ
プチャ等を電子化･効率化推進室:bzl-qqfcbj@meti.go.jpへ送信   
のうえ、お問い合わせください。
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